Bundesverband

Die Verbraucher
. cl - -

Die  VERBRAUCHER INITIATIVE e.V. ist der 1985 gegriindete Bundesverband kritischer
Verbraucherinnen und Verbraucher. Unsere GmbH sucht zum nachstmaoglichen Termin u.a. fur den
Vertrieb der vereinseigenen Publikationen in Berlin-Weilensee einen serviceorientierten

Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Versandabteilung

Zu den vielfaltigen Aufgaben der Stelle (20,0 Std./Woche) gehoren u. a.

o allgemeine Burotatigkeiten wie Burobestellungen, Postbearbeitung und Telefonzentrale

e Versandabwicklung unserer Publikationen (Einzelversand, GrofRkunden) inkl. Rechnungswesen

(LexWare)

e Erstellung des verbandsinternen Pressespiegels

e Archivierung von Projektmaterialien und Publikationen

e Lagerverwaltung und Inventur.
Gesucht wird eine engagierte, flexible und teamfahige Person mit der abgeschlossenen Ausbildung im
Verkauf, der Logistik etc. und mit mehrjahriger Berufserfahrung im Bereich Dienstleistungen und
Versand sowie PC-Kenntnissen. Vorteilhaft wére ein PKW-Fiihrerschein.

Unser Angebot
o vielseitige Tatigkeit
e unbefristete Stelle in Teilzeit (20 Std-Woche)
e kurze Entscheidungswege
e engagiertes Team, schone Buroraume, leckerer Kaffee

Schriftliche Bewerbungsunterlagen (werden nicht zurickgeschickt) mit Angaben zum maglichen
Arbeitsbeginn und lhrer Gehaltsvorstellung (Jahresbrutto) senden Sie bitte bis zum 03. September
2019 an: Die VERBRAUCHER INITIATIVE e.V., z. Hd. Georg Abel, Berliner Allee 105, 13088 Berlin
oder bewerbung@verbraucher.org (bis 8 Seiten).




