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Die VERBRAUCHER INITIATIVE e. V. ist der 1985 gegriindete Bundesverband kritischer Verbraucherin-
nen und Verbraucher. Seit Gber 40 Jahren leisten wir Verbraucherbildung und -aufklarung in Bereichen
wie Nachhaltiger Konsum, Klimaschutz, Ernahrung, Gesundheit und Tierwohl. Flir unsere Geschafts-
stelle in Berlin-Pankow suchen wir ab dem 01.05.2026 und zunéchst befristet auf ein Jahr eine/einen

Studentische/n Mitarbeiter/in Teamassistenz (w/m/d)
15 Stunden/Woche

lhre Aufgaben

e Mitarbeit Blroorganisation (u.a. Telefonservice, Postbearbeitung, Materialbestellungen, Termin-
pflege, Lager und Inventur, Kiichendienst und Einkauf)

e Zuarbeit im Finanz- und Verwaltungsbereich (z. B. vorbereitende Buchhaltung)

e Mitarbeit Mitgliedermanagement

e Betreuung des Online-Shops (u.a. Einstellen neuer Titel, Versand von Bestellungen)

e Zuarbeit in den laufenden Projekten (z. B. Versand, Recherchen, Verteilerpflege)

e Pflege von Webseiten und Social-Media-Kanalen, Mitwirkung am Relaunch Verbandswebseite

e Unterstlitzung der Pressearbeit (Versand Pressemeldungen, Pflege Presseverteiler und Erstellung
des Pressespiegels)

Das bringen Sie mit

e Laufendes Studium, idealerweise Verwaltungswissenschaften, BWL oder vergleichbar
¢ Mindestens ein Jahr Reststudienzeit

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e Grundkenntnisse in Social Media

e Idealerweise Erfahrung mit WordPress und TYPO3

Wir bieten

e Eine vielseitige Tatigkeit mit gesellschaftlichem Mehrwert

e Sinnstiftende Arbeit in einer unabhangigen Verbraucherorganisation
e Kleines, engagiertes Team und kurze Entscheidungswege

e Regelmalige Entwicklungsgesprache

e Vergutung: 975 Euro/Monat (Brutto)

lhre Bewerbung

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 25.03.2026 per E-Mail (eine PDF-Datei) an
Miriam Batzing via: bewerbung@verbraucher.org

Gestalten Sie mit uns Verbraucherbildung mit Wirkung — wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



